INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Adminisfrativo 20256-201-1-5-1
No. de Acverdo Ministerial de RH-029-201-20-20246
Aprobacién de Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Nombres y apellidos de la persona Marilyn Nallely Gomez Judrez
coniratista:
NIT de la persona coniratista: 11388676-4
Plazo de | Del: 05/01/2026 | Al: 30/06/2026
confratacién:
Periodo de este | Del: 01/06/2026 | Al: 30/06/2026
informe:
Monto a pagar en lefras: Q.7.,000.00
Siete mil queizales exacios
Prestados en: DIRECCION DE COOPERACION,
PROYECTOS Y FIDEICOMISOS

En el cumplimienio a la clausula cuarta del contrato adminisirativo nimero 2026-
201-1-5-1, suscrifo con mi persona, presenfo a usied el informe mensual de
actlividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1 Brindar apoyo técnico en la coordinacién y organizacién de los archivos
fisicos de la Direccién de Cooperacion, Proyectos y Fideicomisos, con el fin de
garantizar su facil acceso y adecuado resguardo.

« Actividad: Apoye dando seguimiento a la organizaciéon del archivo de la
comespondencia que ingresd durante el periodo comrespondienie del 01 al
30 de junio de 2026.

e Resultado: Se mantuvo el archivo de correspondencia organizado y
actudlizado, facilitando su locdlizacién, consulta y resguardo adecuado.

2) Brindar apoyo técnico en la digitalizacion de los documentos, expedientes
fisicos, entre ofros, de conformidad con la normativa aplicable para el efecto.

e Actividad: Apoye con la digifalizacion de los documentos y expedienies que
ingresaron durante el periodo comespondiente del 01 al 30 de junio de 2026.

e Resultado: Se logré la digitalizacidn oporiuna de los documentos y
expedientes ingresados, garantizando su conservacion y acceso conforme
a la normativa vigente.
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3) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de informe mensual de los
documenios y expedientes digitalizados, a cargo de la Direccién de
Cooperacion, Proyectos y Fideicomisos.

e Actividad: Apoye con la elaboracion de informes mensuales de los
documentos y expedientes que ingresaron durante el periodo
correspondiente del 01 al 30 de junio de 2026.

» Resuliado: Se elaboraron los informes mensuales de manera ordenada vy
punfual, reflejando conmectamente los documentos y expedientes
digitalizados.

4} Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la documentacién digitalizada a
cargo de la Direccién de Cooperacién, Proyectos y Fideicomisos.

» Aclividad: Apoye con el seguimiento de la documentacién digitalizada
durante el periodo comrespondiente del 01 at 30 de junio de 2026.

» Resultado: Se asegurd el control y seguimiento de la documentacion
digitalizada, coniribuyendo a una mejor gestién y trazabilidad de la
informacion.

[ ]

5) Brindar apoyo técnico en la revisién, clasificacién y depuracién de
documentos fisicos y digitalizados, a fin de optimizar los procesos de archivo.

» Actividad: Apoye en la revision, clasificacion y depuracion de documentos
fisicos y digitalizados durante el periodo correspondiente del 01 al 30 de junio
de 2026.

» Resultado: Se optimizd el proceso de archivo mediante la adecuada
revisién, clasificacion y depuracién de documentos fisicos y digifales.

§)Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

» Actividad: Se apoyd atender la recepcién de documentos de la direccién
cooperacion proyectos y fideicomisos durante el periodo comrespondiente
del 01 abril al 30 de junio del 2026.

* Resvliado: Se logro cumplir con el apoyo requerido durante el periodo
correspondiente del 01 abril de 2024 al 30 de junio del 2026.

(i) -
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Marilyn Ncﬂlely Gomez Judrez j
DPI: 3903037120308
Celular: 41997505
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. INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
“  [No. Contrato Administrativo 2026-201-1-5-1

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de RH-029-201-7-2026
Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Nombres y apellidos de la persona contratista: Marilyn Nallely Gomez Juarez
NIT de Ia persona contratista 11388676-4

Plazo de contratacién Del: 02 de enero de 2026 Al: 30 de junio del 2026

Periodo de este informe: | Del: 02 de enero del 2026 Al: 30 de junio del 2026

Monto a pagar: Cuarenta y un mil, noventa y seis Q. 41,096.77
uetzales con setenta y siete centavos.
Prestados en: Direccion De Cooperacién, Proyectos Y

Fideicomisos

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo niimero 2026-201-1-5-1, suscrito con mi
persona, presentado a usted el informe final de actividades realizadas: -

®) -

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Brindar apoyo técnico en la coordinacidn y organizacién de los archivos
fisicos de la Direccién de Cooperacién, Proyectos y Fideicomisos, con el fin de
garantizar su facil acceso y adecuado resguardo.

v' ACTIVIDAD: Se apoy6é dando seguimiento a la organizacion de! archivo de la
correspondencia que ingresé durante el periodo correspondiente del 02 de enero de 2026
al 30 de junio del 20286.

v RESULTADO: Se mantuvo el archivo de correspondencia organizado y actualizado,
facilitando su localizacion, consulta y resguardo adecuado durante el perfodo
correspondiente del 02 de enero de 2026 al 30 de junio del 2026.

2) Brindar apoyo técnico en la digitatizacion de los documentos, expedientes fisicos,
entre otros, de conformidad con la normativa aplicable para el efecto.
v" ACTIVIDAD: Se apoy¢ con la digitalizacion de los documentos y expedientes que
o ingresaron durante el perfodo correspondiente del 02 de enero de 2026 al 30 de junio
del 2026.

v RESULTADO: Se logré la digitalizacion oportuna de los documentos y expedientes
ingresados, garantizando su conservacién y acceso conforme a la normativa vigente
durante el perfodo correspondiente del 02 de enero de 2026 al 30 de junio del 2026,

3) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de informe mensual de los
documentos y expedientes digitalizados, a cargo de la Direccién de Cooperacién,
Proyectos y Fidelcomisos.

v ACTIVIDAD: Se apoy6 con la elaboracion de informes mensuales de los documentos ¥
expedientes que ingresaron durante el perfodo correspondiente del 02 de enero de
2026 al 30 de junio del 2026,

v RESULTADO: Se elaboraron los informes mensuales de manera ordenada y punfual,
reflejando correctamente los documentos y expedientes digitalizados durante el periodo
correspondiente del 02 de enero de 2026 al 30 de junio del 2026.




- 4) Brindar apoyo técnico en el seguimiento de la documentacion digitalizada a cargo de
la Direccién de Cooperacién, Proyectos y Fideicomisos.

v ACTIVIDAD: Se apoy6 con e! seguimiento de la documentacion digitalizada durante el
periodo correspondiente del 02 de enero de 2026 al 30 de junio del 2026.

v" RESULTADO: Se asegurd el control y seguimiento de la documentacion digitalizada,
contribuyendo a una mejor gestion y trazabilidad de la informacion durante el periodo
correspondiente del 02 de enero de 2026 al 30 de junio del 2028,

5) Brindar apoyo técnico en la revision, clasificacién y depuracién de documentos
fisicos y digitalizados, a fin de optimizar los procesos de archivo.

v" ACTIVIDAD: Se apoy0 en la revision, clasificacion y depuracion de documentos fisicos
y digitalizados durante el perlodo correspondiente del 02 de enero de 2026 al 30 de

R junio del 2026.

ﬁ v RESULTADO: Se optimizé el proceso de archivo mediante la adecuada revision,
clasificacion y depuracidon de documentos fisicos y digitales durante el periodo
correspondiente del 02 de enero de 2026 al 30 de junio del 2026,

6) Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
¥v" ACTIVIDAD: Se apoy6 atender la recepcion de documentos de la direccion
cooperacion proyectos y fideicomisos durante el periodo correspondiente del 01 abril al
30 de junio del 20286,

v RESULTADO: Se logro cumplir con el apoyo requerido durante el periodo
correspondiente del 01 abril de 2026 al 30 de junio del 2026.
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Marfyr Nallely Gomez Juarez
DPI: 3903037120308
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